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نموذج محضر الاجتماع


نموذج محضر الاجتماع

محضر الاجتماع
	الجهة العامة:  [أدخل اسم الجهة العامة]
رقم المشروع: [أدخل رقم المشروع]
المشروع: [أدخل اسم المشروع]
رقم مرجع محضر الاجتماع: [أدخل رقم مرجع محضر الاجتماع]

	

	حرره:       
	الاجتماع مع: 

	مكان الاجتماع:       

	تاريخ الاجتماع:       


	الغرض من الاجتماع:[أدخل الغرض من الاجتماع (على سبيل المثال: ما قبل العطاء/ توضيح العرض/ بدء الاتفاقية/ التفاوض/ المراجعة المرحلية، وما إلى ذلك.)]
	تاريخ إصدار المحضر:       

	الحضور:
       


	الاسم
	المسمى الوظيفي
	
	الاسم
	المسمى الوظيفي

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	رقم العنصر 
	ملخص الاتفاقية/ العمل
	أُنجز العمل بواسطة:
	تاريخ الانتهاء:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	سيستمر الاعتماد على  محاضر الاجتماعات تلك كما هي، إلا إذا وردت تعليقات كتابية في خلال [أدخل عدد الأيام] أيام عمل من إصدار المحاضر كما ذكر أعلاه.


	الطرف الأول
	الطرف (الأطراف) الثانية

	الاسم: 
	الاسم: 

	المسمى الوظيفي:
	المسمى الوظيفي: 

	التوقيع:
	التوقيع:

	قائمة توزيع محضر الاجتماع: [أدخل قائمة المستلمين الآخرين بخلاف الحضور]
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